
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OPAC の使い方 

1.基本的な使い⽅ 

①検索⽅法 

②検索結果の⾒かた 

③資料詳細の⾒かた 

④本の探し⽅ 

2.ログインによって使える機能 

①ログイン⽅法 

②利⽤者情報の確認 

③予約 

④貸出延⻑ 

⑤⽂献取り寄せ依頼 

OPAC は図書館の検索⽤のパソコンで利⽤できるほか、 
ご⾃⾝のスマートフォンなどからも利⽤いただけます。 
図書館ホームページより、「松本⼤学図書館蔵書検索（OPAC）」にアクセスしてください。

・・・・・・

・・・・・・

・・・・・・
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OP

1 基

Ｏ
読

PAC の 

1. 検索

トップ
検索ボ
詳しく

基本的な使

ＰＡＣ検索
みたい本が

使い方 

⽅法 

プページの
ボタンの下
く条件を指

使い方 

索により、お
がある程度

書名や読
キーワー

の「資料を探
下にある「詳
指定して探す

お探しの本
決まってい

読みたい本の
ードを⼊れて

探す」より
詳しく探す
すことがで

本が図書館
いるときは

読みた
書名の
（⼀字

の分野などの
て検索します

り簡易検索が
す≫」をクリ
できます。

にあるか無
は、検索して

たい本が決ま
の⼀部分だけ
字でも間違い

の 
す。

ができます
リックする

無いか、どこ
てから本を

まっているとき
け⼊れて検索
いがあるとヒ

す。 
と、 

こにあるか
を探すのがい

きは、 
してみてくだ
ットしない可

かがわかりま
いいでしょ

ださい。 
可能性あり）

ます。
う。 
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OP

2. 検索

貸出
貸出
詳

ヒッ
⻘字が
書名を

PAC の 

索結果の⾒

出中の本は、
出中の本に限
しくは、8 ペ

トする資料
が書名です
をクリック

使い方 

⾒かた 

このような
限り予約をす
ページをご覧

資料の形態
雑誌やＤ
それぞれの

料があれば、
す。その下
クすると詳

な表⽰がでます
することができ

ください。

態によってタ
ＶＤの検索結
のタブをクリ

、下のよう
に著者名な
しい情報を

す。 
きます。

タブが分けら
結果が⾒たい
リックします

並び順を変
最初の並び

うに検索結果
などの情報
を確認でき

られています。
い時は、 
す。 

変更できます。
び順は、出版年

果が表⽰さ
があります
ます。 

。

。 
年⽉⽇が新し

されます。 
す。 

しい順です。 
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OP

3. 資料

上部に
その下
保管場
館内で
（お困

PAC の 

料詳細の⾒

には本の表
下に詳しい
場所コード
での探し⽅
困りの際は

使い方 

⾒かた 

表紙の画像が
い情報が表⽰
ドの（）内が
⽅は 4 ページ
はカウンター

保管
図書
※書庫

その本を実
配架場所コ
を確認、メ
詳しくは 4

が表⽰され
⽰されます
が「図書館
ジに記載し
ーまでお声

管場所コードの
書館にある本で

庫・研究室にな

実際に⼿に取
コード、分類
メモしてくだ
4 ページの説

れます。 
す。 
館」になって
しています
声掛けくださ

の（）内が図
です。 

なっている場合は

取りたい場合
類記号１、著
ださい。 
説明をご覧く

ていれば図
。 
さい） 

図書館であれ

は、カウンターに

合、 
著者記号 

ください。 

図書館にある

れば、 

にご相談くださ

る本です。

い。

 

44 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.本の探し⽅ 

＜基本の探し⽅＞ 

＜本の並び⽅＞ 

OPAC で右のような情報が出た場合 

① 図書館 3 階へ⾏く 

② 4 類の棚へ⾏く 

③ 本のラベルを⾒て、 
  ⼀段⽬が「402」、⼆段⽬が「マ」 
  になっている本を探す 

④ 書名で確認する 

図書館の本は、本に貼ってあるラベルによって整理され、並べられています。 
ラベルには以下のような情報が書かれています。 

図書館では、分類記号の⼀番左の数字を取り、「〇類」といいます。（↓の場合「4 類」） 
図書館の本は類ごとにまとめられています。 
(何類の棚が何階にあるかは、各階の「館内図」、もしくは「利⽤案内」をご覧ください) 

＜ラベルの意味＞ 

 左から右へ並びます 
①分類記号の⼩さい順（例：402⇒443⇒490） 
②同じ分類記号の中では著者記号順（例：Ａ56⇒Ｄ17⇒イ）

（ＡＢＣ順の後にカタカナの 50 ⾳順）

※⼤きな本は各類の棚の最後にまとまっています
 （例外もあり） 

…分類記号

…著者記号

…受⼊番号

402 

マ 

122316 

本の内容によってつけられる数字です。0 類〜9 類。

当館では アルファベット＋数字 と カタカナ の２種類。

図書館に⼊った順番です。

OPAC の 使い方 
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OPPAC の 

2 ログ

OPA
資料

1. ログ

①右上
②利⽤

利⽤者
「学籍
 
松本⼤
学⽣向
（学籍

使い方 

グインに

AＣではロ
料の予約・

グイン⽅法

上にある「
⽤者コード

利
パ

者コードと
籍番号＠」

⼤学ホーム
向けシステ
籍番号と⼊

によって使

グインをす
貸出延⻑・

法 

ログイン」
とパスワー

利⽤者コード
パスワード：

パスワード
で始まるメ

ページ＞学
ム＞office
学時に配布

使える機

することに
・⽂献取り

をクリッ
ードを⼊⼒

ド：学籍番号
メールで配布

ドは、 
メールアド

学⽣⽣活・
e365 か
布されたパ

機能 

より、 
寄せ依頼が

ク 
してログイ

布したもの

ドレスに送信

就職＞ 
から確認して
パスワードで

ができるよ

イン 

信していま

てください
でログイン

うになりま

す。 

。 
） 

ます。 
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OP

2.利⽤

ログイ
借りて
「設定

PAC の 

者情報の

イン後、OA
ている資料
定」からパ

使い方 

の確認 

APC 上部の
料の返却期限
パスワード、

の「利⽤状況
限など、利

メールア

況照会」も
利⽤状況を確
アドレスの変

貸出中の資
予約中の資

資料の延
された
にメール

もしくはご
確認できま
変更ができ

資料が表⽰され
資料があれば、

延滞があると
ときなどはこ
ルが届きます

⾃⾝のお名
ます。 
きます。 

れます。 
、この下に表

とき、予約し
ここに⼊⼒さ
す。 

名前をクリ

表⽰されます

している資料が
されているア

ックすると

7

す。

が返却 
ドレス

と、
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OP

3.予約 

貸出中
 
誰かに
クリッ
※この
時間を
 

PAC の 

中の資料は

に貸出中の資
ックする事で
の時点で予約
を置いて、

使い方 

、予約をす

資料には、
で、予約の
約は完了し
申請が通っ

することで返

下のよう
の申請がで
していません
ったかを確

返却された

に「予約す
きます。（ロ

ん。 
認してくだ

予約の申請
「申請取消

た時にすぐ

する」アイ
ログインしていな

ださい。 

請を取り消し
消」アイコン

借りること

コンが表⽰
ない場合は、ロ

したい場合は、
ンをクリック

とができま

⽰されます
グイン画⾯が表

、 
してください

す。 

す。 
表⽰されます）

い。
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OP

4.貸出

貸し出
（１回
 
利⽤者
それぞ
※この
 時間

PAC の 

延⻑ 

出した本は
回に限り）

者詳細のペ
ぞれの資料
の時点では
間を置いて

使い方 

は、予約者が
 

ページから、
料の右にある
は貸出延⻑は
て、申請が通

がいない場合

、貸出延⻑
る「貸出を
は完了して
通ったかを

合に限り貸

⻑の申請を
を延⻑する
ていません。
を確認して

貸出延⻑
「申請を

貸出期間を

することが
」をクリッ
。 
ください。

⻑の申請を取
を取り消す」ア

延⻑するこ

ができます。
ックしてくだ

 

り消したい場
アイコンをク

ことができ

。 
ださい。 

場合は、 
クリックして

ます。

ください。
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OP

5.⽂献取
図書館
カウンタ
⽂献依頼

PAC の 

取り寄せ
に探してい
ターで依頼
頼をクリッ

使い方 

せ依頼 
いる図書や論
頼をするこ
ックし、案

論⽂がない
とができま
内に従って

依

現

複

な

い時、他の
ますが、OP
て⼊⼒して

依頼には、ど

現物取り寄せ
タイトル・

複写物の取り
論⽂タイト

などの情報を

図書館など
PAC からも
ください。

どの⽂献を取り

せ（図書）：
・著者名・出
り寄せ（図書
トル・著者名

を CiNii などの

チェック
依頼内容

どから取り
も依頼する

 

り寄せるかと

版社・出版年
書・雑誌）： 

・掲載雑誌

のデーベース

クを⼊れると
容のコピーが

寄せること
ことができ

という情報が

年 など 

・巻号・ペー

スで調べまし

とメールアド
が送信されま

とができま
きます。 

が必要です。

ージ など 

ょう。 

レスに 
す。 

す。
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